ritisr

KASKKIRI

07.11.2023 nr 20

Riigi Info- ja Kommunikatsioonitehnoloogia Keskuse
varade haldamise korra Kinnitamine

Ettevotlus- ja infotehnoloogiaministri 12.11.2021 késkkirjaga nr 225 kinnitatud ,Riigi Info- ja
Kommunikatsioonitehnoloogia Keskuse pohimadrus® § 13 Ig 1 punkti 7 alusel ja kooskdlas ettevotlus- ja
infotehnoloogiaministri 23.01.2018 késkkirjaga nr 1.1-1/18-012 ,Riigivara valitsemise kord Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisalas‘:

1. Kinnitan Riigi Info- Ja Kommunikatsioonitehnoloogia Keskuse varade haldamise korra (lisatud).

(allkirjastatud digitaalselt)

Ergo Tars
direktor



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

KINNITATUD
direktori 07.11.2023 késkkirjaga nr 20

Varade haldamise kord

Uldsiitted

Riigi Info- ja Kommunikatsioonitehnoloogia Keskuse (edaspidi RIT) varade haldamise korras
(edaspidi varade kord) sétestatakse RITi varade valdamise, nende kasutusse andmise, tagastamise,
iileandmise, kasutuselt korvaldamise, hdvitamise ja nende iile arvestuse pidamise reeglid.

Varade haldamisel ja arvestamisel ldhtub RIT riigivaraseadusest, riigivara valitsemise korrast
Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisalas (edaspidi MKMi varade kord),
Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi (edaspidi MKM) valitsemisala raamatupidamise sise-
eeskirjast, Riigitootaja Iseteenindusportaali (edaspidi RTIP) juhendmaterjalist, RITi IT kasutamise
korrast ning asjakohastest digusaktidest.

Varade soetamisel ldhtub RIT hankekorrast, investeeringute juhtimise protsessist, RITi eelarve
koostamise protsessist ning kinnitatud eelarvevahenditest.

Tookoha ja esitlustehnika infoturberiskide maandamiseks annab infoturbeosakond vara soetajale ette
kriteeriumid, millest 1dhtuda. Kui etteantud kriteeriumidest ei ole voimalik ldhtuda, siis teavitatakse
vara soectamise kavatsusest infoturbeosakonda kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis
infoturberiskide hindamiseks ning leitakse koost60s vara, mis vastab RITi infoturbenduetele.

Varade korda kohaldatakse koikidele RITi ja teiste isikute vOi asutuste (edaspidi koos asutused)
vahelistele pShimééruses nimetatud IKT- alusteenuste pakkumise lepingutele, mille esemeks on RITi
IT-vara kasutamine asutuste poolt. RITil on keelatud sdlmida mis tahes lepingut, mis ei vasta
kéesolevas korras sétestatud nduetele. RITiga solminud lepingu pool peab olema ndus kéesolevas

korras sitestatud nouete tditmisega.

Moisted

RITi varade korras kasutatakse MKMi varade korras sétestatud mdisteid ning alljargnevaid moisteid:

Kasutaja — RITi tootaja, kelle kasutusse on vara antud voi RITiga koostookokkuleppe sélminud
asutuse teenistuja voi to6taja voi muul voladigusliku lepingu alusel t66d tegev isik, kelle kasutusse on
RITi hallatav IT-vara antud.

IT-vara — riigivara, mis vOib olla infosiisteem, tarkvaraline rakendus, koht- ja laivérguga seotud voi
IKT-alusteenuste osutamiseks vajalik riistvara voi tarkvara voi muud digused ja hiived, mis on antud
RITi poolt kasutaja valdusesse.

RTIP - riigitddtaja iseteenindusportaal, ministeeriumi valitsemisalas kasutusel olev elektrooniline
arvepidamiskeskkond.

VaRe — elektrooniline IT-varade register, mida peetakse RITi poolt.
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
2.9.

2.10.

3.2.

ID-number - unikaalne triipkood koos téhisega. IT-vara ID-numbril méérab esimene téht dra vara
tiitibi:

A -arvutid;

L - lisaseadmed;

M — monitorid vdi ekraanid;

P- printerid;

S - serverid;

V - vOrguseadmed;

X - siilearvutid, tahvelarvutid;

XD —siilearvuti juurde kuuluv dokk.

Rendivara - rendilepingu alusel hangitud vara mille {ile peetakse arvestust samadel alustel nagu pohi-
ja vahevédrtusliku vara puhul.

Kaugloetav vara — seade, nditeks vorguseade, digiekraan, server, slilearvuti jms, mis teeb oma andmed
tile vorgu lugejale tarkvara vahendusel teatavaks.

Vara arvestus — varaga tehtavate toimingute fikseerimine finants- ja varade arvestussiisteemides.
Vara viirtuse hindamine —jirelejaanud eluea digsuse ja kasuliku eluea pohjendatuse hindamine ning
jddkmaksumuse ja amortisatsioonimédéra rakendamine kooskdlas raamatupidamisandmetega.

Vara iihiskasutus — vara, millele konkreetset kasutajat ei miirata, néiteks koridoris asuv printer voi

koopiamasin jne.

Vara arvestus

RITi valitsemisel olev vara ja IT-vara jaguneb pdhivaraks, viaheviairtuslikuks varaks (sh rendivara) ja

kulumaterjaliks.

3.1.1.  Pohivara (materiaalne ja immateriaalne) on riigivara, mille arvelevotu alampiir on méératud
avaliku sektori finantsarvestuse ja —aruandluse juhendis ja mille iile peetakse bilansilist
arvestust.

3.1.1.1. Materiaalne pohivara on fiiisilise vormiga vara, mida asutus kasutab toodete tootmisel,
teenuste osutamisel, rendile andmiseks voi halduseesmaérkidel ja mida ta kavatseb kasutada
pikema perioodi jooksul kui iiks aasta.

3.1.1.2. Immateriaalne péhivara on fiiiisilise vormita, teistest varadest eristatav vara, mida asutus
kavatseb kasutada pikema perioodi jooksul kui iiks aasta.

3.1.2.  Vihevéirtuslik vara on riigivara, mille soetusmaksumus on véiksem pShivarana arvele
votmisele kuuluva vara soetusmaksumuse piirmédrast ja mille lile peetakse bilansivalist
arvestust.

3.1.3.  Kulumaterjal on riigivara, mille soetusmaksumus on vdiksem asutuse poolt méairatud
vaheviaartusliku vara soetusmaksumuse alampiirist voi mis vastab muule asutuse kehtestatud
médratlusele, millega vastav vara loetakse kulumaterjaliks.

Pohivara iile peetakse arvestust MKMi valitsemisala raamatupidamise sise-eeskirjade ja MKMi varade
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3.3.

3.4.
3.5.

korra kohaselt ning arvestades alljargnevat:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

Pohivara soetamisel kinnitab e-arvekeskuses ostuarve varade eest vastutav isik, kes lisab
vOimalusel arvele soetatud vara ID-numbri, vara eluea ja arvele votmise kuupédeva (reaalselt
vara kasutusele votmise kuupédev). Pohivara soetamise peavad kinnitama kinnitusringis
olevad RIT t6otajad.

Immateriaalse pohivara parendused voetakse arvele ldhtuvalt parenduste sisust, arvestades
voimalusel pohivara arvelevotu alampiiri. Selliste parenduste soetusmaksumus lisandub
parendatava pdhivara soetusmaksumusele. Selle, kas parendus lisab pdhivarale vdirtust ning
pikendab eluiga, otsustab immateriaalse pdhivaraga seotud vara eest vastutav isik iga
parenduse puhul eraldi. Immateriaalse pohivara arendamiseks tehtud oma tdotajate
toojoukulud kapitaliseeritakse iildjuhul peale iga kvartali 16ppu. To66joukulud
kapitaliseeritakse tarkvara soetusmaksumusse.

Iga arvelevdetud pdhivara pdhiandmed kantakse RTIPi elektroonilisele varakaardile, millele
lisanduvad tdiendavad andmed vastavalt MKMi valitsemisala raamatupidamise sise-
eeskirjale.

Pohivara voib arvele votta kogumina, kui see moodustab iihesuguse kasutusajaga terviku
ning maksumus iiletab pShivara arvelevotu piiri.

Pohivara arvele votmise viisi (kogumina vdi eraldi pohivarana arvele vOtmine) otsustab
varade eest vastutav isik.

Kogumina arvele voetud pohivara tiiki arvestust peetakse VaRes.

Vihevairtusliku vara, sealhulgas rendivara iile peetakse arvestust varade koguselises ja summalises

véljenduses varaliikide 16ikes:

3.3.1.

3.3.1.1.
3.3.1.2.
3.3.1.3.
3.3.14.
3.3.1.5.
3.3.1.6.
3.3.1.7.
3.3.1.8.
3.3.1.9.

RITi vahevaartusliku vara arvelevotmise alampiir on 1000 eurot. Vahevaartusliku vara
arvelevotmise alampiiri arvestamata voetakse alati arvele jargnevad IT-varad:

monitorid;

arvutid;

printerid;

skédnnerid;

vorguseadmed (VPN, WiFi, Switch);

nutiseadmed (tahvelarvutid, nutitelefonid);

ekraanid,;

tarkvara;

autoridigused (sh litsentsid) ainult juhul, kui litsentsi periood on pikem kui {iks aasta;

3.3.1.10. multimeediaseadmed (helisiisteemid, videokonverentsiseadmed).

Kulumaterjali iile arvestust ei peeta.

Vara iile peetakse arvestust jairgmistes programmides:

3.5.1.

RTIPis - vara registreerimise RTIPis korraldab RITi varade arvestuse eest vastutav isik, kes

vastutab ka asjakohaste muudatuste tegemise eest selles registris. RTIPis peetakse koigi RITi
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3.6.

4.2.

4.3.

44.

varade arvestust, vilja arvatud véheviértuslike RITi IT-varade arvestust.

3.5.2.  VaRes — RITi IT-varade registreerimise VaRes korraldab vara eest vastutava osakonna
juhataja poolt médratud toGtaja, kes vastutab ka asjakohaste muudatuste tegemise eest
vastavas baasis. IT-vara kaardile lisatakse andmed hiljemalt iihe kuu jooksul soetusest.

3.5.2.1. VaRes peavad varakaartidel olema tdidetud vihemalt jargmised andmed:

3.5.2.1.1. mark;

3.5.2.1.2. mudel;

3.5.2.1.3. tiiiip;

3.5.2.1.4.1iik;

3.5.2.1.5. seerianumber;

3.5.2.1.6.ID-number;

3.5.2.1.7.soetusaeg;

3.5.2.1.8.kasutaja nimi;

3.5.2.1.9.asutus;

3.5.2.1.10. garantii 18pp ja/voi rendiperioodi 16pp;
3.5.2.1.11. soetamismaksumus/rendimaksumus;
3.5.2.1.12. arve nr/lepingu nr/tarne nr;

3.5.2.1.13. rendileandja/miiiija.

Vihevairtuslik vara, mille iile pectakse arvestust, margistatakse unikaalse inventarinumbriga. Vastava
kleebise kinnitamise varale korraldab varade eest vastutav isik, IT-varade (va tarkvara) puhul
korraldab inventarinumbri kinnitamise varale vara eest vastutava osakonna juhataja poolt maaratud

tootaja.

Vara kasutamine

Vara antakse tootajale (kasutajale) kasutamiseks tookoha ruumides voi véljaspool neid tdoiilesannete
taitmiseks.

Kasutaja vastutab  vara eest, arvestades avaliku teenistuse seaduses, toolepingu seaduses,
voladigusseaduses ja muudes digusaktides sitestatut. Vara kasutamiseks andmisel peab kasutamiseks
andja teavitama to6tajat ning toOtaja andma ndusoleku vara kasutamiseks vOtmisega kaasnevast
vastutusest vara sdilimise eesmirgil ning kohustusest kasutada vara heaperemehelikult ja siiii
olemasolul hiivitada tekkinud kahju.

Vara kasutusse saamisel peab kasutaja veenduma selle tookorras olekus. Kasutaja peab vara peale
kasutamist tagastama samas seisukorras, nagu ta selle oma kasutusse sai, arvestades vara harilikku
kulumist.

RITi poolt madratud juhtudel antakse vara to0alasesse kasutusse akti alusel, millega méératakse vastav
kasutaja vara eest vastutavaks isikuks ning milles kasutaja kinnitab, et ta on teadlik vara kasutamiseks

vOtmisega kaasnevast vastutusest. Nimetatud akt vormistatakse kirjalikku taasesitamist véimaldavas
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

vormis.

Vara viljapoole RITi ruume viimisel peab kasutaja tagama, et vara ei ole kolmandatele isikutele
kittesaadav ega satuks nende valdusesse.

RITil on igal ajal digus nduda vara tagastamist, eelkdige juhul, kui peaks ilmnema vara mittesihiparane
kasutamine voi hooletu hoidmine.

RIT menetleb RITi IT-vara mittesihiparase kasutamise, selle kahjustamise, hdvinemise, kadumise jms
juhtumeid.

Kasutaja teatab héiretest vara t60s asutusesiseselt maaratud iiksusele voi isikule, kes korraldab héire
poOhjuse viljaselgitamise, tehnilise hoolduse ja remondi. IT-varade hdirete puhul teatab kasutaja
héiretest IT-abile.

Toosuhte 10ppemisel tagastab tootaja tema kasutusse antud vara viimasel toopédeval voi muul

kokkulepitud ajal oma vahetule juhile vdi biiroojuhile.

Teisele riigiasutusele vara iileandmine ja kasutamiseks andmine

Vara kui tervikut teisele riigiasutusele kasutamiseks ei anta. Vara saab teisele asutusele iiksnes iile anda

kéesoleva korra kohaselt.

5.1.1.  Punktis 5.1 sdtestatust voib teha erandi RITi IT-varade osas, mis antakse asutustele kasutada
ning mille arvestust peab RIT. IT-varasid antakse kasutada vastavalt erinevate asutustega
solmitud koostodkokkulepete alusel.

Kinnisasi voi piiratud asjadigus ja vallasasi, mille harilik vdartus on 30 000 eurot vdi rohkem, antakse

teisele riigivara valitsejale voi selle volitatud asutusele iile vGi kasutamiseks ning voetakse teiselt

riigivara valitsejalt vdi selle volitatud asutuselt vastu voi kasutamiseks ministeeriumi kantsleri ja teise
riigivara valitseja padeva isiku vahelisel kokkuleppel. Kokkuleppeks loetakse kasutusele andja ja
kasutusele votja kinnitust RTIPis voi vajaduse korral dokumendihaldussiisteemis.

Vallasasja, mille harilik vdirtus on alla 30 000 euro kédibemaksuta, v3ib iile anda ministeeriumi

ndusolekuta valitsemisala piires kui ka teisele riigivara valitsejale vai selle volitatud asutusele vara

volitatud asutuse juhi ja vara saaja asutuse sdlmitud kokkuleppe alusel, kasutades voimalusel RTIPi

(RTIPis vormistatakse vara asutustevahelise iileandmise-vastuvdtmise taotlus, otsus ja akt).

Vara iileandmine on vara tasuta iileandmine teisele riigivara valitsejale ja riigivara iileandmine

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisala piires kasutades vdimalusel RTIPi.

RTIPis vormistatakse vara asutusevahelise iileandmise-vastuvotmise taotlus, otsus ja akt.

Riigivara antakse iihelt riigivara valitsejalt teisele iile voi kasutada riigivara valitsejate omavahelisel

kokkuleppel. Valitsemisala piires voib vara iile v3i kasutusse anda lihtsustatud korras akti alusel

olenemata vara harilikust vaértusest.

Kolmandale isikule vara kasutamiseks andmine ja voorandamine
RITile mittevajalik kinnisasi vdi piiratud asjadigus ning vallasasi, mille harilik vaértus on 30 000 eurot

voi rohkem, antakse teisele isikule kasutusse voi voorandatakse vastavalt riigivaraseaduses ja MKM
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

varade korras sitestatule.

RITi pohitegevust tutvustavad voi informatiivse loomuga triikised ja teavikud ning meened, mille
igailhe soetusmaksumus ei {ileta 500 eurot, voorandatakse otsustuskorras iildjuhul tasuta.
Vodrandamisel 1dhtutakse eesmérgipérasuse ja otstarbekuse pohimdttest ning riigi huvidest.

Pohivara kédsutamise toimingu kohta peab info joudma asutuse arvestusspetsialistini hiljemalt 5
toopédeva jooksul toimingu sooritamisest.

Koigis vajalikes registrites peavad kanded olema tehtud hiljemalt dokumentide vormistamisele
jargneval kuul — RTIPis varade arvestuse eest vastutav isik, VaRes varade eest vastutava osakonna
juhataja poolt méératud tootaja.

Vallasasja, mille harilik vdartus on alla 30 000 euro, otsustuskorras kasutamiseks andmise voi
voorandamise korral ei pea eraldi vara kdsutamise otsust vormistama, kui vara kdsutamise leping
sisaldab vastavalt riigivaraseaduse § 21 1g 1 p 1, 3, 6 ja 8 vdi riigivaraseaduse § 38 Ig 1 p 1,2, 7ja 8
sétestatud andmeid.

Vara kasutusse andmise voi voorandamise lepingut ei pea sdlmima kirjalikult juhul, kui kasutusse
antava vOi voOrandatava vara kasutustasu voi miitigihind j4éb alla asutuse miiratud maksumuse, mille

puhul asjade ostmisel kehtib kirjaliku lepingu solmimise kohustus.

Vara kélbmatuks tunnistamine, mahakandmine ja hiivitamine

RITile mittevajalik, amortiseerunud voi mitte tdokorras vara, mille harilik vaartus on 30 000 eurot v&i
rohkem, tunnistatakse kdlbmatuks riigivara valitseja nousolekul.

Riigivaraga seotud rahaliste diguste ja kohustuste olemasolul peab vara mahakandmise otsus sisaldama
mérget diguste ja kohustuste {ilekandmise kohta.

Vara kdlbmatuks tunnistamise, mahakandmise ja hdvitamise dokumentatsioon RTIPis peab sisaldama:
7.3.1.  varade kolbmatuks tunnistamise komisjoni v0i vara eest vastutava isiku ettepanekut;

7.3.2.  vara mahakandmise ja vajadusel hdvitamise pohjendatud otsust;

7.3.3.  vara hdvitamise korral hdvitamiseks andmise akti.

Vara mahakandmise ja hévitamise korraldab RIT. Hévitamisele kuuluv vara hivitatakse voimalikult
madala maksumusega ja keskkonnasdistlikult. Havitamisel tuleb arvestada kohaliku omavalitsuse
iiksuse, Keskkonnaameti, Pdédsteameti ning teiste asjakohaste ametite ja organisatsioonide juhiseid.
Riigisaladust sisaldavad andmekandjad tuleb hévitada vastavalt Riigisaladuse ja salastatud vélisteabe
seaduses ning selle alamaktides reguleeritud tingimustel.

IT-vara hévitamist korraldab RIT koostdds IKT- alusteenust kasutava asutusega. Asutus teavitab RITi
vabaks jaanud IT-varadest (teenistuja/tootaja tookohustuste [oppemise vms tttu) ja muudest [T-varaga
seonduvatest kiisimustest.

IT-vara kolbmatuks tunnistamisele, mahakandmisele ja hdvitamisele eelnevalt selgitab RIT vilja, kas
vara on vajalik teistele tema koostookokkuleppe alusel teenust kasutavatele asutustele. Kui vara ei
vajata teenust kasutavas asutuses ja vara kolbmatuks tunnistamine, mahakandmine ja hidvitamine ei ole

piisavalt pohjendatud, korraldab RIT vodrandamise voi iile andmise teistele riigivara valitsejatele voi
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7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

8.2.

8.3.

9.2.

9.3.

tasuta voorandamise heategevaks otstarbeks.

RIT vastab asutuse ettepanekule vara vOorandamise kohta 5 toGpdeva jooksul alates ettepaneku
saamisest.

Vara puhul hariliku vaértusega 30 000 eurot ja rohkem edastab RIT ldbi RTIPi taotluse kolbmatuks
tunnistamiseks MKMile.

Vara hariliku véartusega alla 30 000 euro puhul teeb kdlbmatuks tunnistamise otsuse RIT.

IT-vara kolbmatuks tunnistamiseks, mahakandmiseks ja havitamiseks vajalikud toimingud teostab/
dokumendid koostab RTIPis varade arvestuse eest vastutav isik, VaRes varale vastava mérke lisamise
korraldab vara eest vastutava osakonna juhataja poolt méératud too6taja.

IT-vara havitamise korraldab RITi vastava vara eest vastutav isik.

Riigivara kdsutamise menetlus

Vara harilik véirtus selgitatakse vilja iihel jargmistest viisidest:

8.1.1. tellitakse hindamisaruanne, kui vara on vdimalik hinnata vastava ala eksperdi poolt. Juhul,
kui hinnavaatlus vdi hindamisaruanne on vara késutamise otsuse tegemise hetkel vanem kui
6 kuud, tuleb veenduda, et hinnavaatluse voi hindamisaruande aluseks olevad asjaolud ei ole
muutunud;

8.1.2.  hinna mdirab RIT ldhtudes vorreldavatest miiiigihindadest turul;

8.1.3.  ldhtutakse raamatupidamislikust jadkvaartusest, kui vara ei ole kahel eelmisel viisil voimalik
vOi otstarbekas hinnata;

8.1.4.  vara harilikku vairtust ei pea tuvastama vara puhul, mille soetusmaksumus on alla 5000 euro
kéibemaksuta summas.

Vara késutamine otsustuskorras peab olema objektiivselt pdhjendatud kirjalikku taasesitamist

vdimaldaval viisil.

Pohivara kdsutamisele eelnevalt selgitab RIT vilja, kas vara on vajalik ministeeriumi valitsemisala

asutustele voi teistele riigivara valitsejatele. Véhevairtusliku vara kéisutamisele eelnevalt vara

vajalikkuse vélja selgitamisel 1dhtutakse otstarbekuse ja mdistlikkuse pdhimdttest.

Inventuur

RIT peab tagama vara heaperemeheliku kasutamise ning siilimise kontrolli, sh viima l4bi
aastainventuuri ning vajadusel erakorralisi inventuure, ldhtudes maksumusest vOi muudest
asjakohastest maératlustest. Pohivara inventuur (edaspidi inventuur) viiakse ldbi vdhemalt tiks kord
aastas ja mitte varem kui kaks kuud enne aruandeaasta 16ppemist.

Erakorraline inventuur viiakse 1dbi vastavalt vajadusele, direktori otsuse alusel. Erakorralise inventuuri
peab 14bi viima varade eest vastutavate isikute vahetumise korral ning varguse, rodvimise, omastamise
ja kuritarvituse, samuti vaartuste riknemise (iileujutus, pdleng) kindlakstegemiseks.

Inventuuri labiviimiseks kasutatakse RTIPi ja VaRe viljavotteid. VaRest voetakse viljavote RIT IT-

véheviirtuslike varade, sealhulgas rendivarade kohta, kdikide iilejadnud varade lugemislehed
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94.

9.5.
9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

genereeritakse RTIPist.

IT-vara inventuuri viib 1&bi RIT nii haldusalas kui ka teistes asutustes, kus RITi IT-vara paikneb.

Asutuste IT-vara inventeerimisel teeb RIT esmase kaugelt lugemise ja varad, mida kauglugemise teel

el leita, inventeerib asutus.

Inventuuri labiviimiseks voib kasutada vodtkoodilugejat.

Inventuuri voib korraldada kauglugemise teel.

9.6.1.  Kauglugemiseks kasutatakse IT varahaldustarkvara, mis suudab séilitada seadme asukoha
ajaloo, seerianumbri, id-numbri, vara mudeli ja margi.

9.6.2.  Kauglugemise viljavottes vorreldakse ainult neid varasid, mis on olnud néhtavad viimase 40
pdeva jooksul. Véljavottel peab kajastuma kuupédev, millal vara viimati kaugelt loetav oli.
Juhul, kui kauglugemise viljavottes vara ei kajastu, siis tuleb rakendada teisi meetodeid vara
olemasolu kindlakstegemiseks.

9.6.3.  Kauglugemise kéigus vorreldakse kauglugemise tarkvarast voetud véljavotet varade registri
viljavottega:

9.6.3.1. arvutite, sealhulgas siilearvutite puhul ID-numbrit ja seadme seerianumbrit;

9.6.3.2. monitoride, printerite, videokonverentsiseadmete, vorguseadmete jm kaugloetavate varade
puhul ainult seerianumbrit;

9.6.3.3. erandkorras voib inventuuride kdigus lasta kasutajal vara tuvastamiseks seda pildistada,
veendumaks seadme olemasolus, néiteks vélismaal todtavate isikute puhul.

Varade ja varude aastainventuur viiakse 1abi MKMi valitsemisala raamatupidamise sise-eeskirjas

toodud tihtaja seisuga.

Materiaalsete ja immateriaalsete pdhivarade, sh kasutusele votmata (lopetamata ehitused ja

etapiviisilised soetused) varaobjektide, rendile voetud ja rendile antud varade, samuti pohivara,

vihevaartusliku vara ning kinnisvarainvesteeringute inventuur toimub raamatupidamisandmetel

koostatud ning inventuurikomisjonile véljastatud inventuuri nimekirja (lugemislehe) alusel. Juhul, kui

raamatupidamises on kogumina arvele voetud varasid, lisatakse inventuuri nimekirjale nimekiri

kogumisse kuuluvate varade kohta.

Pdohivara ja viheviairtuslike varade fiitisilise ja/voi kauglugemise teel 14bi viidava inventuuri kdigus:

9.9.1.  veendutakse vara olemasolus;

9.9.2.  tehakse kindlaks iileliigsed, kasutult seisvad, hdvinud vdi kadunud varad;

9.9.3.  antakse hinnang vara jérelejdénud eluea digsusele;

9.9.4. hinnatakse vara fiilisilist seisukorda ning vajadusel tehakse vastavad ettepanekud vara
allahindluse, timberhindluse, mahakandmise, eluea muutmise jms osas.

Direktori kaskkirjaga méaratakse:

9.10.1. millise kuupéeva seisuga inventuur ldbi viiakse;

9.10.2. inventeerimise algus- ja 16pptéhtajad;

9.10.3. inventuuri tulemuste raamatupidamisele esitamise tdhtaeg;

9.10.4. 16ppakti asutuse juhile voi erakorralise inventuuri korral tema poolt selleks volitatud isikule
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esitamise tdhtaeg.

9.11. Inventuuri viib 1dbi direktori poolt méiératud komisjon, selle moodustamisel tuleb jélgida jérgmisi

pohimotteid:

9.11.1. inventuurikomisjoni kuuluvad vdhemalt kaks liiget, kellest kumbki ei ole inventeeritavate
varade eest vastutav isik;

9.11.2. inventuuri ldbiviimisel voib  varade  kiiremaks {lelugemiseks = moodustada
inventuurikomisjoni liikmetest téokomisjone, kes loevad erinevaid varagruppe;

9.11.3. iga inventeerimisobjekti peab lugema vdhemalt kaks komisjoni liiget (v.a. punktis 9.6.

toodud juhtudel).

9.12. Komisjoni esimees:

9.12.1.
9.12.2.
9.12.3.
9.12.4.
9.12.5.

9.12.6.
9.12.7.

9.12.8.

9.12.9.
9.12.10.

komisjoni esimees voib olla isik, kellel puudub vdimalus tehingute sooritamiseks;

peab olema teadlik inventuuri ldbiviimise nouetest;

tutvustab komisjoni liikmetele vara lugemise metoodikat ning ndudeid;

kontrollib komisjoni t66d;

omab varade liikumise korral inventuuri ajal iilevaadet liikunud varade osas ning peab
vastavat arvestust;

erinevuste esinemisel otsustab korduslugemise vajaduse;

vajadusel otsustab kasutusse antud vara lugemise asendamise kasutaja kirjaliku kinnitusega
vara olemasolu kohta;

korduslugemise korral mddrab uued lugejad voi teeb RITi direktorile ettepaneku uue
komisjoni médramiseks;

tagab, et korduslugemine toimub samade nouete kohaselt nagu esimene lugemine;

allkirjastab koik inventuuri 1dbiviimist tdendavad dokumendid.

9.13. Komisjoni liikkmed:

9.13.1.

9.13.2.

9.13.3.

9.13.4.
9.13.5.

alluvad komisjoni esimehe korraldustele, mille diguslikud alused tulenevad kdesolevast
korrast;

allkirjastavad koik inventuuri ldbiviimist tdendavad dokumendid (lugemislehed,
kauglugemise puhul vastava programmi véljavotted, komisjoni ettepanekud ja inventuuri
loppakti) elektrooniliselt;

loevad varasid, hindavad varade seisukorda ja kasutamise otstarbekust ning maérgivad
lugemislehele vastavad mérkused ja ettepanekud;

kooskolastavad inventuuri ajal varade litkumise ning omavad iilevaadet liikunud varade osas;

hindavad pohivara jarelejdéinud kasulikku eluiga.

9.14. Varade inventuuri 10ppakt koosneb jargmistest dokumentidest:

9.14.1.
9.14.2.

9.14.3.

inventeeritud varade koondakt;
inventuurikomisjoni varade mérkuste akt, kus tuuakse vilja nii vara mahakandmise kui ka
muud ettepanekud;

puudujddkide ja ilejddkide ning pohivara eluea muutmise ettepanekute aktid (vajaduse
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ilmnemisel);

9.14.4. kasutajate, vara eest vastutavate isikute ja teiste tootajate seletused puudu- ning iilejadkide,
riknemiste ja teiste kahjude kohta;

9.14.5. aastainventuuri I0ppakti ja erakorralise inventuuri 16ppakti kinnitab RITi direktor voi tema

poolt selleks volitatud isik.
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